
Marcar  para cobrar
sueldo

Lo asigna la Coord. de
Prestaciones

Nombre de la persona que recibe el poder

Firma del (la)
otorgante

Fecha de elaboración

Marcar para cobrar honorarios

Guía de llenado de Carta Poder 

Coordinación de Prestaciones
y Seguridad Social
Ext. 2344

Para cobro de Honorarios, Salarios y Prestaciones
F-04-14

Período a cobrar
(quincenal o semanal) de
un máximo de 6 meses

Datos del (la)
trabajador(a)

Datos y firma de
dos testigos

*El documento deberá ser llenado a computadora, anexando copia legible de las identificaciones
oficiales de quien otorga y de quien acepta el poder, así como de los dos testigos. 
**El documento se entrega al día siguiente.

Por ejemplo: pago de aguinaldo, fondo de ahorro, pago de asimilados.

Por cuestiones de
auditorías externas, en
caso de que la firma
en la carta no coincida
con su identificación
oficial, será necesario
enviar un video donde
el trabajador indica el
nombre de la persona
a quien otorga el
poder, al siguiente
correo:
facturas.drh@uaq.mx

Firma del (la) que
acepta 

Datos del (la)
que acepta


