UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ALTA SIIA 2026

Registro en SIIA financiero-

1 Ingresar a expediente:
https://comunidad.uaq.mx:8011/expediente/login
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Direccion de Recursos Humanos

1 Ingresa tu clave de trabajador } § |
2 Ingresa tu Nip | &
Institucional

¢{Olvidaste tu NIP? / Solicitar NIP

i UNIVERSIDAD
ST AUTONOMA DE
§ QUERETARO

Direccion de Recursos Humanos

Entrar
* En caso de no recordar su NIP * En caso de no contar con el nip
N " 1 " ; i ? ici
Seleccionar“;Olvidaste tu NIP?": Olvidaste tu NIP J(Solicitar NIP Selecciona Solicitar NIP:

Sequir indicaciones del portal para obtener NIP e ingresar a su expediente

«eq, . »m e - 0O%el " aB°.0 0




El proceso de alta en SIIA para personal de Némina

es totalmente en linea, no es necesario presentar ningun formato.

2

Ingresa a tu informacion personal, verifica tu tipo de nédmina.
Se te pedira mas adelante.

Ml E}CpE‘diente & Mi Expediente
Clave: RFC: Nombre:
Adscripcion: Correo: Tipo de Nomina: Estatus:
DRH - DIRECCION DE RECURSOS Eventual En Captura
HUMANOS
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Ingresa al portal Asimilados
https://comunidad.uag.mx:8011/personal_asimilados

En el campo RFC: Escribe tu clave de trabajador y usa tu Nip institucional.

PORTAL ASIMILADOS

INICIO SESION REGISTRO

1 Ingresa tu } O rec

2 Ingresa tu
9 } a e ®

iRECUPERAR CONTRASENA! £
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Ingresa en “Convocatorias”
Elige la convocatoria
“Alta en SIIA . Nomina UAQ”

PORTAL ASIMILADOS

Convocatorias

A1 oo

Mis Convocatorias

"Alta en SIIA . Némina UAQ"
CUENTA

©

Ver mi perfil

Cerrar sesién 3 > PARTICIPAR
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5 Contesta los datos solicitados en todas las pestanas.

Solicitud para: Alta en SIIA . Némina UAQ

ANTES DE CONTINUAR: SOLICITUD SlIA DATOS GENERALES DOMICILIO/DATOS DE CONTACTO SOLICITANTE DE ALTA ACTIVIDADES

1.- Mativo de alfa o actualizacién *

Seleccione... v

2.- Clave de trabajador *

3.- TIPO DE NOMINA: *

Seleccione... v

4 .- Ndmero de cenfro de gasto - Corresponde a un nimero de 3 a 4 digitos, consulia el nimero de centro de gasto con tu administrativo. Obligatorio para néminas: Quicenal, Eventual, Jubilados.

5.- Nivel educativo *

Seleccione... v

& ATRAS! [SIGUIENTE! >
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Al terminar el llenado de informacion da click en “Guardar Informacion”

1 GUARDAR INFORMACION

Aparecera un mensaje de confirmacién

A

NOTIFICACION

Los cambios ya se han guardado.

Confirma que todos tus datos se hayan guardado correctamente,

da click en el boton.
2 ENVIAR A REVISION

Enviar a Revision.
Aparecera el mensaje de confirmacién de envio.

v

EXITO

La solicitud ha sido finalizada con
correctamente.

s a P »

» 0



«%

Para comprobar que tu solicitud de alta en SIIA ha sido enviada correctamente:

— ea MIS SOLICITUDES

Conyocatorias

- Convocatoria Estatus
Mis Convocatorias

Seleccione ¥  Seleccione. Y  Fechaalta

CUENTA

Ver mi perfil iLIMPIARI X iBUSCAR! Q

Cerrar sesién

D CONVOCATORIA ESTATUS FECHA ACCIONES

4354 Q REVISION 14/01/25 @
4357 Q EN_CAPTURA 14/01/25 09

Estatus: “REVISION” Q ENVIADO CORRECTAMENTE

Estatus: “EN_CAPTURA" Q NO SE HA ENVIADO CORRECTAMENTE

Para modificar el estatus “EN_CAPTURA", ingresa en “Mis convocatorias”

Haz click en el icono de Lapiz para editar.

Revisa que toda tu informacion estd capturada correctamente
y debes dar click en el botdn “Enviar a revision”.

asimilados.rh@uag.mx
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