DRECCIONDE ALTA SIIA

Registro en SIIA financiero

1 Ingresar a expediente:
https://comunidad.uag.mx:8011/expediente/login

AL UNIVERSIDAD
“/ " 2 AUTONOMA DE
| QUERETARO

1 Ingresa tu clave de trabajador } Clave de trab 2
2 Ingresa tu Nip NiP &
Institucional
{Olvidaste tu NIP? / Solicitar NIP
UNIVERSIDAD
DE
QUERETARO
Direccion de Recursos Humanos
Clave 2
NIP &

* En caso de no recordar su NIP . o * En caso de no contar con el nip

Seguir indicaciones del portal para obtener NIP e ingresar a su expediente

-I.. -I..




DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS

2 Una vez dentro del expediente
Confirma tu tipo de némina:

Mi Expediente

B MiExpediente

Clave: RFC:

Mombre:

Adscripcion: Correo: Tipo de Nomina: Estatus:

DRH - DIRECCION DE RECURSOS
HUMANDS

Eventual En Captura

Ingresa al portal Asimilados
https://comunidad.uaq.mx:8011/personal_asimilados

En el campo RFC: Escribe tu clave de trabajador y usa tu Nip institucional.

PORTAL ASIMILADOS

INICIO SESION REGISTRO

1 Ingresa tu clave de trabajador } O rrc

2 Ingresa tu Nip a Nip ®
Institucional

jENTRAR! =

-

m -




DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS

Ingresa en “Convocatorias”
De acuerdo a tu nédmina elige la convocatoria que te corresponde.
Es importante que elijas tu tipo de némina tal y como lo indica tu expediente.

PORTAL ASIMILADOS

il 0o

Mis Convocatorias

"Alta en SIIA Quincenal (Base) y "Registro para alta en SlIA -

3 > Eventual (Semanal)" ® (Honorarios, posgrado y cuadrilla)”
®

:
:

PARTICIPAR

5 Contesta los datos solicitados en todas las pestanas.

PORTAL ASIMILADOS
ee Solicitud para: Alta en SIIA Quincenal (Base) y Eventual (Semanal)

TIPO SOLICITUD DATOS GENERALES DOMICILIO/DATOS DE CONTACTO ACTIVIDADES

.- Departamento en el cuél prestard sus servicios *

N

- Actividades a desempefiar *

w

.- Cargo del solicitante de alta *

IS

- Horario de actividades *

o

- Extensién * - Nimero de extensidn telefénica del Sclicitante de alta.

o

.- Cargo del solicitante de alta

~

- Correo electrénico del solicitante de alta

€ [ATRAS! iTERMINAR!

-




DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS

6 Finaliza la captura dando click en “;TERMINAR!”

PORTAL ASIMILADOS
e° Solicitud para: Alfa en SIIA Quincenal (Base) y Eventual (Semanal)

TIPO SOLICITUD DATOS GENERALES DOMICILIO/DATOS DE CONTACTO ACTIVIDADES

1.- Deparfamento en el cudl prestard sus servicios *

2. Actividades a desempefiar

3.-Cargo del solicitante de ka *

4.-Horario de actividades *

5.- Extensién * - Niimero de extensitn telefénica del Solicitante de alta.

Da click en

;TERMINAR!

6.- Cargo del solicitante de alta

7-Correo electrénico del solicitante de alta

& [ATRAS! {TERMINAR! /

7 Descarga el formato.

FINALIZAR SOLICITUD

¢Esta seguro que desea finalizar y enviar a

revision la solicitud?

I {ACEPTAR!
R —
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DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS

7 Aparecera este mensaje confirmando que tu solicitud ha sido enviada con éxito.

v

EXITO

La solicitud ha sido finalizada con
correctamente.

8 IMPORTANTE:
SOLO SI PERTENECES A NOMINA
HONORARIOS, POSGRADO O CUADRILLA

) Te aparecera el siguiente mensaje y
DEBERAS IMPRIMIR Y ENTREGAR EL FORMATO FIRMADO EN RECURSOS HUMANOS

DESCARGA DE FORMATO DE SOLICITUD

‘ iDESCARGAR! ’




DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS

9 IMPORTANTE:
SOLO SI PERTENECES A NOMINA
HONORARIOS, POSGRADO O CUADRILLA
podras descargar el siguiente documento.

Presentar en Recursos Humanos el documento firmado con tinta azul.

Santiago de Querétaro, 31 de enero de 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA. DE QUERETARO

PRESENTE.
ATH. MTRD. ARTEMIO SOTOMAYOR OLMEDD
Director de Recursos Humanos

Solicita a Usted, de la manera més alenka, I que perdibo,
asi como fambién se me relenga ef impuesic comespandienie, par los cuales se me extenderd |a constancia
respectiva al final del ejescicio par la prestaciin de mis servicios personales independienies en esta Maxima Casa
e Estudios.

Funda mi peticién, en el Articuio No. 84, fracxitn ¥ de la Ley del Impuesio Sabre la Renta vigente.
La vigencia de ka presente salcitud serd al 31 de dckemire del afa en cursa.
Agraderco s atencidn  la presente.

A TEMNTAMENTE

Nombee: AAB
RFC: B CURF: B
B

Clave del trabajdor (En casc de tenerial B

Mevel educativo:  Primasia

Compeobante de estudios presentado:
Domicilio y datos de contacto

Cale: B mim Ext- B

nim int B Colonix: B

Localidad: B Cédigo Postak B

Municipic: B Estado: B’

Teléfona local: 2202392292 Celular: 111111

e=mail: (Correo para contacta)
Actividades

Departamento y Facultad en la gue prestan sus servicios:

2
Achvidades = desempenar: 23

Duracitn de &

Solicitante de alta: Niim. Extersion: 1111

£

eor con fims E.p - iniermade.

Cargo ded solicitante: b
e-mail (del B
Tipodentmina:  Posgrado

Firma:

il de revision 1

DIRECCIN DF MECUTSOS HUMANDS Tal 01 (47) 152 12 08 Ext. 340
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