UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO “

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
DRC/001/2026

12 de enero de 2026
ASUNTO: INSCRIPCION Y CONSTANCIAS DE CAPACITACION 2026

Dirigida a: personal administrativo de todas las unidades y departamentos.

Se informa lo siguiente sobre la capacitacion durante el afio 2026:
1. Las inscripciones a los programas de capacitacion se cerrarin en el sistema
“CAPACITACION DRH” un dia habil antes de su implementacion, sin excepcion. Para concluir

el proceso de inscripeion es necesario entregar en fisico o al correo virtual.drh@uag.mx los

formatos F-13-08 y F-13-04 a més tardar el dia habil previo a la capacitacion.

2. Ademas de la acreditacion, los requisitos para la emisién de las constancias es /ainscripcién
en el sistema “CAPACITACION DRH’ y haber entregado los formatos sefialados en el punto 1
de esta circular. Si el personal no realizé correctamente alguno de los pasos de inscripcion, no

podra emitirse la constancia.

3. Las constancias emitidas ante la Direccion de Recursos Humanos son digitales y se envian

Unicamente a la cuenta de correo electronico institucional de quien acredité la capacitacion.

4. Solo podra ser reclamada la obtencion de constancias durante el semesire en que se
implemento el curso taller o diplomado; por lo que se le invita al personal a corroborar la

recepcion de éstas antes del término de cada periodo semestral.

“Educo en la verdad y en el honor”
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