UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Centro Universitario, enero de 2025
DRP/003-25
CIRCULAR

DIRIGIDA A: SECRETARIOS, DIRECTORES DE FACULTADES, ESCUELA, AREAS, SINDICATOS:
SUPAUAQ Y STEUAQ, JEFES DE POSGRADO, COORDINADORES DE PLANTEL Y
DEPARTAMENTOS, CAMPUS: SAN JUAN DEL RIO, JURIQUILLA, AEROPUERTO.
PRESENTE. ~

El personal administrativo que cuente con 15 afos de servicios cumplidos al 31 de Julio del 2025
podra disfrutar de sus VACACIONES POR ANTIGUEDAD de enero a diciembre del 2025,
correspondiéndoles 28 dias de goce, en apego a la clausula 54.3 del C.C.T. del STEUAQ y como
maximo en tres periodos durante el presente afio:

1er. Periodo 2do. Periodo 3er. Periodo
Enero-Abril Mayo-Agosto Septiembre-Diciembre

Para aquellos trabajadores que tienen menos de 15 afios de servicio cumplidos al 31 de julio de
2025, pueden disfrutar sus vacaciones a partir del 01 de julio al 11 de diciembre, en comtin acuerdo
con su jefe inmediato.

Si es auto-suplencia se autorizara a partir del 01 de agosto al 31 de octubre de 2025, considerando
el calendario para los ajustes de némina por el cierre fiscal.

Nota: El oficio con los lineamientos y/o procedimientos para la AUTO-SUPLENCIA se enviara en el
transcurso de este semestre.

Al personal de confianza no se le autorizara suplente; por lo que sugerimos se apoyen en el demas
personal de base para cubrir sus actividades administrativas.

CABE MENCIONAR QUE DES_PUES DE HABER SIDO PROGRAMADAS LAS VACACIONES POR
ANTIGUEI?AD “NO EXISTIRA POSIBILIDAD DE QUE MODIFIQUEN DICHA SOLICITUD SIN
EXCEPCION ALGUNA”. POR LO QUE LES PIDO LAS PLANIFIQUEN APOYANDOSE EN EL
CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE. DE NO CUMPLIR CON LA PROGRAMACION COMO SE
ESPECIFICA, SERAN RECHAZADAS.

SE DEBERAN DE ENTREGAR SU SOLICITUD A LA DIRE'CCIC'JN DE RECURSOS HUMANOS DE
VACACIONES CON 48 HORAS HABILES DE ANTICIPACION.

DE LA MISMA MANERA NO SE RECORRERAN VACACIONES S| LLEGARAN A TENER
INCAPACIDAD O PERMISO DENTRO DE ESTAS.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.
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