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DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Centro Universitario a 03 de octubre del 2024.

DRP-200/2024.

CIRCULAR

A: Secretarios, Directores de Facultades y Areas,
Coordinadores, SUPAUAQ y STEUAQ.

La Direccion de Recursos Humanos por este conducto informa:

Los certificados de incapacidad expedidos por el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), deberan ser entregadas en esta Direccion de Recursos
Humanos a mas tardar al dia siguiente de ser expedidos por el IMSS, asi como
se refiere en lo publicado en la pagina web de Recursos Humanos:

https://drh.uag.mx/index. php/coordinacion-de-prestaciones-y-seguridad-social/acerca-de-
las-prestaciones

Esta Direccion diario registra para el entero correcto de los certificados de
Incapacidad, y en caso de no contar con las incapacidades de manera puntual se
generan pagos en exceso al IMSS, lo cual es observado por la auditoria.

En caso que el IMSS entregue al trabajador(a) formatos para que sean llenados por
el Patron, como ST-7, ST-4, etc. estos deben de ser entregados de manera puntual
y oportuna a la Direccién de Recursos Humanos ya que esta Direccion es la
facultada para dar respuesta ante el Instituto.

Es responsabilidad del trabajador(a) entregar los documentos antes citados de
manera puntual y oportuna a esta Direccion, de hacer caso omiso a los antes citado
se turnara a la instancia correspondiente.
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