
QUERÉTARO, QRO. A_______DE____________DEL_____. 

 

MTRO. ARTEMIO SOTOMAYOR OLMEDO 

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS 

PRESENTE 

 

Mediante este conducto me dirijo a usted, solicitando mi baja ante el IMSS en 

mi condición de jubilado, para realizar los trámites de pensión 

correspondientes, habiendo cumplido ___________ años de edad, con 

número de afiliación del IMSS ____________________, CURP 

___________________, clave de empleado _____________, correo 

electrónico___________________________________ y con número 

telefónico_________________________.  

Habiendo recibido el documento que acredite mi baja ante el IMSS para 

trámite de pensión, me comprometo a proporcionar a esta Dirección copia de 

la resolución para el Otorgamiento de Pensión en un plazo no mayor a 56 días; 

de lo contrario, la Universidad Autónoma de Querétaro procederá a darme de 

alta ante el IMSS para salvaguardar mis derechos ante este Instituto. 

 

Agradeciendo de antemano la atención a la presente, quedo de usted. 

 

 

Atentamente 

 

___________________________________________ 

Nombre completo  

 

 

______________ 

Firma 
Nota:  

 Debe de anexar a este documento su Constancia de Semanas Cotizadas ante el IMSS, la 

cual podrá descargar en:  http://www.imss.gob.mx/tramites/imss02025b.  

 Este documento debe de ser firmado en tinta azul. 

http://www.imss.gob.mx/tramites/imss02025b
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