DIRECCION

Guia de llenado de F-04-06

Solicitud de Vacaciones por Antigliedad

DE RECURSOS
HUMANOS UAQ
1 ] . .
e E UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
a0, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
A COORDINACION DE PRESTACIONES
F-04-06
SOLICITUD DE VACACIONES POR ANTIGUEDAD DEL ANO (1 Aiio en curso
Querétaro, Qro., a (2) dge Fechadeelaboracion
Nombre: (32) Del (Ia) trabajador (a), comenzar por apellidos
Consultarenrecibo  }aye: (4)
de ndmina , - . —
Puesto: (5) Consultar nimero en recibo de nomina
y Ads. y Tel (ext.) (8) Consultar adscripcion en recibo de nominay extension
Entradaysalida, en ) _ -
formato 24 h Horario de Trabajo:(7)
Dias de labores: (2) Especificar dias de la semana que labora

Especificar dias de Dias de descanso: (9)

descanso

Fecha de ingreso: (10)  Consultar en recibo de némina

Seleccionar una

casilla "Si" 0 "No" SINDICALIZADO: (11) 51 () MO [ ] |
SE REQUIERE SUPLENTE: (12) i Solo personal sindicalizado
HAEBILIDADES
Requeridas para el (13)
puesto a cubrir
PROGRAMACION

Dias a disfrutar (14) Ejemplo:

Disfrutar 14 dias
Agosto 3,4,5,6,7,10,11
Septiembre 1,2,3,4,7,8,9

Nombre y firma en tinta azul (15)
NOMERE Y FIRMA DEL TRABAJADOR
Vo Bo.
Nombrey firma (16) Nombrey firma
en tinta azul : T A (17)
NOMERE Y FIRMA DEL JEFE INMEDIATO NOMERE ¥ FIRMA DEL DIR. DE AREA Y0

SECRETARIC ADMIMISTRATIVO.

Mivel de revision
09

Coordinacidn de Prestaciones
y Seguridad Social
~ Ext. 2344



