Guia de llenado de F-04-13

Solicitud de Permisos de Confianza

DIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOS UAQ

;i&‘;;; UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

5; DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
COORDINACION DE PRESTACIONES

SOLICITUD DE PERMISOS
F-04-13 Fecha de elaboracion
Querétare, Qro., a da de

B
'\-‘T:'-:.L_-':-'

Maestro Artemio Sotomayor Olmedo
Director de Recursos Humanos
Presente.

Marca!r X para , . Mepermito solicitar a Usted el tramite {con 48 horas de anlicipacion) del permiso econdmico
permiso economico { }.sin goce de suelda{ ), onomastico (). solicitando &l (los) dia (s) siguiente (s).
Marcar X para permiso sin goce de sueldo

Dia (s): Escribir con nimeroy letra, debe coincidir con dias de labores
Alos que | Mes:
ertenece e -
?Ios) dia (s) Adio:

Asi como los beneficios econdmicos a que hubiera lugar.
En espera de una respuesta favorable, guedo de Usled.

ATENTAMENTE

Nombre: Del (la) trabajador (a)

Clava:
Puasto: Consultar nimero en recibo de nomina

Ads. y Tal {axt.) Lugar donde labora y su extension telefénica

Entradaysalida Horario da Trabajo:
enformato24h . . . . Dias de la semana

Trabajador: CONFIANZA

OBSERVACIONES:

Si existe,
mencionar
Nombrey firma
en tinta azul
NOMERE Y FIRMA DEL TRABAJADOR
Vo Bo.
Nombrey firma Nombrey firma
en tinta azul en tinta azul

HMOMERE Y FIRMA DEL JEFE INMEDIATO NOMERE Y FIRMA DEL DIR. DE AREA Y/IO

SECRETARIO ADMINISTRATIVO
Coordinacidn de Prestaciones
y Seguridad Social
~ Ext. 3345
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