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Inicio de sesién en sistema ‘EXPEDIENTE DRH"

1.Para iniciar sesion, ingresa al Sistema de Expediente DRH, o desde el

portal drh.uag.mx > Gestion de personal.
2.Captura tu clave de trabajador y el NIP Institucional, enseguida clic en

[Iniciar sesién].
3.Si los datos son correctos permitira el acceso.
4.En caso de ingresar los datos incorrectamente el sistema mostrara una

alerta de <<Nip o clave de trabajador incorrectos>>.
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Clave de trabajador

;Olvidaste tu NIP? / Solicitar NIP

Acceso al médulo "MIS PRESTACIONES”

1.Una vez iniciada sesion, en el menu del lado izquierdo haz clic en

[Mis prestaciones].
2.Del menu desplegado, haz clic en [% Mis exenciones]

& MiExpediente Mis exenciones
ceAniad
Mis Prestaciones Busqueda
Expediente Hombre Benelicianie Beferendia 1

% Mis exenciones

Mis exenciones
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https://comunidad.uaq.mx:8011/expediente/login
https://drh.uaq.mx/
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Agregar una exencién de pago

1.Haz clic en el botdn azul del costado inferior derecho [Agregar] para
introducir los datos de la exencion que deseas solicitar.
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-] Referendia 1 Estatus
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Ingresa informacién y envia solicitud

1.En este apartado, ingresa el N° de referencia, nombre del trabajador y/o
beneficiario (selecciona el parentesco).

2.Haz clic en la tecla [enter] de tu computadora.

3.Envia la solicitud presionando el botén [Enviar solicitud], y presiona

[aceptar].
Registrar/Editar solicitud
Cusnta CobrarRef 1 I Comtepto del recibo:
S I5594I0LET4TIIIFIIEAS IMPRESSON DE TITULD NAVEL LICENCIATURA 2023-1 (171}
Clave Beneficlario: Mombre Beneficlario:
260659 XXXXXXXX
Parsntesos:
|- BADRE 3
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Consulta tu correo institucional

1.Recibirds un correo electrénico en tu cuenta institucional con la
notificacion de solicitud de exencion de pago aprobada o rechaza.

2.De ser aprobada la exencion de pago, imprime el recibo.

3.Lleva el recibo autorizado a caja para ser sellado.

4.ContinUda con el proceso segun corresponda en tu facultad.

VERSDAD ALTCHCMA DF OB D0
DERECCION : :moi'mnHImnmmluu LA BEFCRMACIKSN DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

XXXXXXXX

Por este medio se informa que que su solicitud de descuento por prestacién parﬂl NOMBRE DEL TRABAIADOR con concepto PRUEBA RECIBOS 2024-2 (1/1 ha sido aprobada

Adjunto a este correo encontrara el recibo de pago. Favor de realizar el pago del mismo a la brevedad posible

Saludos cordiales

EDUCO EN LAVERDAD ¥ EN EL HONOR
Fecha de notificacien | 02/09/2024 12:52:40.

Dudas y soporte a usuarios

En caso de problemas con el manejo del mdédulo [Mis prestaciones] o dudas
sobre el manejo del mismo, llama a la extension 3345.
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