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DIRECCION-DE
RECURSOS HUMANOS

REEMBOLSO

ENGOMADQ Y LICENCIAS

Para tramitar un reembolso de Engomado y
Licencias los requisitos son los siguientes:

DATOS FISCALES
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO .
Ultima actualizacién: UAQ51011TMQ9 No se reciben facturas de 626 -
: CERRO DE LAS CAMPANAS S/N COL. LAS CAMPANAS Réaqi Simolificado de Confi
06/02/2026 s égimen Simplificado de Confianza
Uso de CFDI: Gastos en General (Concepfo - ISR retemdo)

Regimen: 603 Personas morales con fines no lucrativos Versién 4.0
Método de pago: PUE (Pago en Una sola Exhibicién)

PERSONAL QUE APLICA:

Personal administrativo de base

Personal de confianza

Personal sindicalizado

Personal eventual y suplentes con més de 180 dias laborados
STEUAQ (con base en la cldusula 57.7 del contrato colectivo)

PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS:

PARA REEMBOLSO DE LICENCIA DE CONDUCIR

Copia del recibo de pago expedido por el Poder Ejecutivo
El recibo debe estar a nombre del trabajador

Debe corresponder al mes en curso

Copia de la licencia de conducir vigente

PARA REEMBOLSO DE ALTA DE PLACAS

+ Copia del recibo de pago expedido por el Poder Ejecutivo

+ A nombre del trabajador

+ Del mes en curso

+ Copia de la licencia de conducir vigente a la fecha de pago

PARA REEMBOLSO DE ENGOMADO

+ Copia del recibo de pago expedido por el Poder Ejecutivo

+ A nombre del trabajador

+ Del mes en curso

+ Copia de la licencia de conducir vigente a la fecha de pago

ENTREGA DE DOCUMENTACION:

+ Presentar copia de los documentos requeridos
+ Entrega en la Coordinacién de Prestaciones y Seguridad Social
+ Para personal sindicalizado, la entrega se realiza en el sindicato

CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

+ El concepto a reembolsar en alta de placas y engomado corresponde
a derechos de control vehicular

Los recibos deben estar pagados en tiempo (sin multas ni recargos)

La prestacién aplica para un vehiculo por trabajador

No se realizan reembolsos de:

Licencias o engomados para taxi

PERIODO DE RECEPCION

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL JUNIO Julo AGOSTO SEPTIEMBRE ‘OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

bty Jdemby Amb damb b demb b et (
BEGEY9E4EGE4a>s

+ La recepcién para engomado inicia una vez habilitado el sistema SIIA
«+ Fecha limite: 31 de marzo del presente aiio
+ Para personal sindicalizado, la recepcién se realiza directamente en el sindicato

. Es indispensable cumplir con todos los requisitos para que proceda el reembolso
IMPORTANTE § ° I A

. Este proceso se realiza en cumplimiento con la normativa vigente y disposiciones de auditoria.

UAQ | CRECER EN LA DIVERSIDAD
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