UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARD

DIRECCION

DE RECURSOS

e RecuRsOS Taller virtual

Automatizacion
de documentos
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INFORMACION GENERAL:
e 45 horas asincronas
e Modalidad virtual Consulta el
Competencia a desarrollar: temario
Genera documentos de forma automatica, personalizados o
especificos en la informacion que solicitan-devuelven, a
través del uso individual y/o combinado de 3 herramientas
ofimaticas (procesador de palabras, hoja de calculo y cliente
de correo), para agilizar tareas administrativas recurrentes
en el ambito laboral.

iAgenda este taller para el personal de tu

@ institucion!
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SERVIR CONSTRUIR TRANSFORMAR

@ secapacitacion.rh@uag.mx




