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INFORMACION GENERAL:
e 45 horas asincronas
e Modalidad virtual

Competencias a desarrollar:

e Selecciona herramientas tecnoldgicas
para organizar la informacidén segun su
tipologia, funciones y procesamiento, a
partir de la identificaciéon del problema
a solucionar en el trabajo
administrativo remoto.

e Establece la distribucion del tiempo de
jornada de trabajo en las diferentes
actividades concernientes a sus
funciones, haciendo uso de las
categorias urgente-no urgente, Consulta el temario

importante-no imporfante.

e Selecciona herramientas tecnoldgicas
que integren diferentes caracteristicas
comunicativas y de colaboracién, con
el fin de satisfacer las necesidades del
trabajo administrativo remoto.
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