
Enviar correo electrónico a
virtual.drhuaq.mx solicitando el

catálogo de capacitación

Indicar el programa seleccionado, la
cantidad de personal a capacitar y

las fechas para la capacitación

Firmar el formato CCD-FI-03 y
entregar la lista de

convocados

Implementación del
programa

INSTRUCTORES EVALÚAN AL
PERSONAL Y SE EMITEN LAS
CONSTANCIAS DIGITALES

CCD SOLICITA AL
PERSONAL CAPACITADO

SU INSCRIPCIÓN EN
SISTEMA

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA
DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

CCD ENVÍA POR
CORREO LA INVITACIÓN
A LOS CONVOCADOS

SOLICITUD DE CAPACITACIÓN ESPECÍFICA

Notas:
[1] El formato CCD-FI-03 va firmado por el responsable de la unidad y el responsable de
comunicación (aquel o aquella que se asegura que las inscripciones esten completas).

[1]

COORDINACIÓN DE CAPACITACIÓN Y DESARROLLO
EXT. 2348

Participantes
entregan su solicitud

de inscripción


