
SOLICITUD DE JUBILACIÓN

CARTA SUPAUAQ

Universidad Autónoma de Querétaro
Dra. Silvia Lorena Amaya Llano
Rectora
P r e s e n t e 

Por medio de la presente y en concordancia a lo estipulado en la cláusula 77 del
Contrato Colectivo de Trabajo del Sindicato Único del Personal Académico de la
Universidad Autónoma de Querétaro (SUPAUAQ),  manifiesto a usted mi deseo de
ejercer mi derecho a JUBILACION, habiendo cumplido los requisitos que menciona la
cláusula referida, para que surta efectos a partir del: _______________________________,
quedando atento (a) al proceso de jubilación que se lleve a cabo en la Dirección de
Recursos Humanos, para la conclusión de mi etapa como personal activo de esta
honorable Institución. 

Agradezco de antemano su distinguida consideración a mi petición.

REV. 04DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS
COORDINACIÓN DE NÓMINAS

Datos del (de la) trabajador (a)

Clave Nombres y apellidos

Puesto Adscripción Área / Coordinación / Dirección

Correo electrónico institucional Teléfono de contacto Fecha de la solicitud

Firma del (de la) trabajador (a)

Atentamente

Adjuntar copia de INE.1.
Adjuntar copia de último recibo de nómina.2.
Adjuntar Estado de Cuenta Bancaria DE NÓMINA con clabe interbancaria.3.
Constancia de Situación Fiscal 2024.4.
Llenar y firmar este documento con tinta azul.5.
Presentar esta solicitud 30 días antes de la fecha de Jubilación.6.

IMPORTANTE


